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PERMOHONAN CUTI TANPA GAJI/SEPARUH GAJI 
(Bagi PTJ yang tidak dinyahpusat sila kemukakan borang ini kepada Bahagian Pengurusan Sumber Manusia dan Pentadbiran, Jabatan Pendaftar selewat-lewatnya tujuh (7) hari bagi cuti dalam negara dan satu (1) bulan bagi cuti luar negara sebelum tarikh bercuti.)
A. Butir-Butir Pemohon

Nama: …………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Pusat Tanggungjawab: ……………………………………………………   Jawatan:  ...............................................................
	No. Kad Pengenalan:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 No. Staf:
	
	
	
	
	
	
	


	Tarikh Lantikan:
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tarikh Pengesahan:
	
	
	
	
	
	
	



B.
Jenis Cuti (Tandakan X pada kotak        yang berkenaan)

	
	01
	CTG
	Hal Peribadi Mustahak
	
	
	15
	CTG
	Rawatan Pemulihan Dadah


	
	34
	CTG
	Tidak Hadir Bertugas Tanpa Cuti
	
	
	16
	CTG
	Lembaga Perubatan (Cuti Sakit Lanjutan)


	
	35
	CTG
	Hal Peribadi Mustahak – Cuti Rehat Berlebihan
	
	
	10
	CSG
	Sebab Kesihatan Sendiri


	
	53
	CTG
	Menjaga Anak (selepas tamat tempoh cuti bersalin)
	
	
	11
	CSG
	Sebab Kesihatan Sanak Saudara


	
	02
	CTG
	Mengikuti Pasangan Berkursus / Berkhidmat di Dalam / Luar Negara 
	
	
	17
	CSG
	Lembaga Perubatan


	
	07
	CTG
	Lembaga Perubatan (Elaun Bantuan Separuh Gaji)
	
	
	
	
	


C.
Butir-butir Bercuti:  *Dalam Negara (D) / * Luar Negara (L) (*)potong mana berkenaan
	Dari
	
	
	
	
	
	
	
	
	Hingga
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tempoh
	
	
	
	
	
	


	Dari
	
	
	
	
	
	
	
	
	Hingga
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tempoh
	
	
	
	
	
	


	Dari
	
	
	
	
	
	
	
	
	Hingga
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tempoh
	
	
	
	
	
	


	Dari
	
	
	
	
	
	
	
	
	Hingga
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tempoh
	
	
	
	
	
	


Sebab Bercuti
: ………………………………………………………………………………………………………………………..

Alamat Bercuti
: ………………………………………………………………………………………………………………………..

       …………………………………………………………………………………………… Nombor Telefon: ………………………….
Tandatangan: ..................................................................                                      Tarikh: .....................................................

D.
Diisi oleh Kerani Rekod Cuti Pusat Tanggungjawab (PTJ)


*Cuti Tanpa Gaji / *Cuti Separuh Gaji 

(i) Jumlah Cuti Tanpa Gaji yang dipohon
:
...................................... hari

(ii) Jumlah Cuti Separuh Gaji yang dipohon
: 
...................................... hari

Jumlah Cuti Tanpa Gaji / Cuti Separuh Gaji

 yang telah diambil bagi tahun  ......................
:
...................................... hari

Tarikh: .....................................................
Tandatangan:
............................................................



(Nama & Cop Rasmi)
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E.
Perakuan Ketua Jabatan



 
  Diperakukan



Tidak Diperakukan


Ulasan: ...................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

Tarikh: .....................................................
Tandatangan:
............................................................



(Nama & Cop Rasmi)
F.
Untuk Kegunaan Bahagian Pengurusan Sumber Manusia, Jabatan Pendaftar


         

  Diperakukan selaras dengan Perbekalan Cuti Universiti yang sedia ada.


         

  Tidak diperakukan.


Ulasan: ...................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

Tarikh: .....................................................
Tandatangan:
............................................................



(Nama & Cop Rasmi)
G.
Kelulusan Pendaftar


         

  Diluluskan *Cuti Tanpa Gaji / *Separuh Gaji selama ....................... hari.


         

  Tidak diluluskan.


Ulasan: ...................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

Tarikh: .....................................................
Tandatangan:
............................................................



(Nama & Cop Rasmi)
H. Kelulusan Naib Canselor Selaku Pegawai Pengawal 

      (Cuti Tanpa Gaji / Separuh Gaji diluar negara sahaja)

        (Selaras dengan Surat Kementerian Pengajian Tinggi Malaysia bil. KP(PT)(BPK)7555/1/A Jld.15 (22) bertarikh 1 Mac 2005).



  Diluluskan



Tidak Diluluskan


Ulasan: ...................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

Tarikh: .....................................................
Tandatangan:
............................................................



(Nama & Cop Rasmi)
Nota:
Tandakan X pada kotak yang berkenaan


(*) Potong yang tidak berkenaan.
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